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1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- Co bang ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién tro lén dbi véi gido vién
tiéu hoc; trung hoc co s¢ hodc c6 bang cur nhan chuyén nganh phu hop va
c6 chung chi boi dudng nghi¢p vu su pham.
Hiéu truong la nguoi chiu trach nhiém | - am bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
t6 chire, quan ly cac hoat dong va chat | vige lam.
luong g1ao ;duc cua nha trpiong.A’Lap ke Tiéu chudn vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:
hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach Tuvét dbi hanh. £ . higm thc chdn hanh chi
Hang Il ca | day hoc, gido duc, nang cao nang luc | h,uﬁ/ et’ li) ! fr“nz‘% t anh,’ tlfl Atuorrvlg, I;lg em tuc ¢ daP h anh chu trlr.ong,
1.1 | Hiéu truong | twong duong | chuyén mon nghiép vu, ning luc quan | chinh sach cia Dang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua co quan;
tré l1én ly. Quan 1y t6 chirc bd may nha truong. | - CO kha nang thuyét phuc, huy dong duoc cac t6 chirc, c4 nhan trong va

Thuc hién cac ché do, chinh sach cho
gido vién, nhan vién va nguoi lao dong.
Quén ly va st dung c6 hi€u qua céc
ngudn tai chinh, tai san ctia nha truong.

ngoai co so gido duc phd thong tham gia xdy dung va phat trién co s¢
gido duc phd thong.

- Phan tich tinh hinh va du béo dugc xu thé phat trién cua co s& gido duc
pho thong, xay dung dugc tam nhin chién lugc ké hoach phat trién co s&
gido duc pho thong theo tirng giai doan hudng toi sy phat trién toan dién
cua moi hoc sinh va nang cao hi€u qua, chat lugng gido duc.

- C6 dao duc ban linh; c6 kha nang td chirc thuc hién cong viéc; c6 kha
nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghe nghiép;
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Gitp hiéu truong chi dao, diéu hanh | Tiéu c(zucfn vé trinh d dao tao, boi duing: )
mot hodc mot s6 linh vyc cong tac | - C6 bang cu nhén thudc nganh déo‘ tao gido vién trg 1én do1 vaoi gido vién
thudc chic nang, nhi€ém vy cida nha | ti€u hoc; trung hoc co sé hodc c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va
R Hang Il ca | truong. Tham muu cho hiéu truéng cac | cé chimg chi boi dudng nghi€p vu su pham.
Pho hiéu . n n o
1.2 X trong duong | ndi dung chuyén mén thudc linh vuc | - Pam bao cac yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu ciu cia vi tri
trudng s 1A A " X 2 1.1
tré 1én dugc phan cong. Thyc hién ché dd bao | viéc lam. .
cao theo quy dinh. Tham gia hoat dong | Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:
giao duc. Nang cao nang lyc chuyén | Thyc hién nhu Muyc 1.1 Phan 1
mon nghiép vy, nang luc quan ly.
2.2 | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
- Thyc hién nhiém vy giang day, giao | Tiéu c‘hutfn vé trinh d dao tao, béi dwong: ) i
duc hoc sinh trong cac truong ti€u hoc. | - Co bang ctr nhan tr¢ 1én thude nganh dao tao gido vién doi voi gido vién tiéu
Tham gia bién tap, bién soan, phat trién | hoc. Truong hop mon hoc chua du gido vién c6 bang cur nhan thuge nganh dao
chuong trinh, tai liéu boi dudng gido | tao gido vién thi phai cé bang cir nhan chuyén nganh phu hgp va c6 chimg chi
vién, hoc sinh ti€u hoc. Tham gia doan | boi dudng nghi¢p vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh
danh gid ngoai hoac tham gia cic doan | do B trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
Gido vién cong tac thanh tra, kiém tra chuyén | - Dam bao cac yéu cau veé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
.2 mon, nghiép vu gido vién tiéu hoc tur | viéc lam.
2.2.1 tiéu hoc Hang | PO S a1 = A
hang I cap x4 tré 1én. Chu tri hodc tham gia cac | Tiéu chudn vé ning liwc chuyén mén, nghiép vu:

hoat dong boi dudng va sinh hoat
chuyén mén, chuyén dé cua nha truong
hodc tham gia danh gia, xét duyét dé tai
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung
ctia dong nghiép

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo
phén cong cua hiu trudng.

- Tich cyc, chi dong thyc hién va tuyén truyen van dong, hudng dan
ddng nghiép thuc hién cha truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua
Dang, Nha nuéc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido
duc tiéu hoc vao cac nhiém vu duoc giao.

- Chu dong, linh hoat, sdng tao trong vié¢c thuc hién ké hoach gido duc
dé phu hop voi hoc sinh, nha truong, dia phuong; hd trg dong nghiép
thue hién tot ké hoach giang day, gido duc.




HANG
A CHUC
TENVI | DANH NGHE . . o . 3
TRI VIEC NGHIEP AT A X ) TIEU CHUAN VE TRINH PQ DAO TAO, BOI DUONG/
STT LAM HOAC MO TA CONG VIEC CUA VTVL . R A i
2 NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
(VTVL) NGACH
CONG
CHUC
- Tich cuc, chu dong chia sé¢ kinh nghiém, hudng dan, ho tro déng
nghiép, cha me hoc sinh va cong ddong dé nang cao hiéu qua gido duc
hoc sinh.
- C6 kha ning danh gia hoac huéng din dong nghiép l1am cac san pham
nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung tir cap x4 tré 1én. Co6 ning lyuc
su dung cong ngh¢ thong tin.
- Thuc hién cic nhiém vu Giang day, | Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwing:
gido duc hoc sinh. Chu tri cac ndi dung | - C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién déi voi gido vién tiéu
bdi dudng va sinh hoat chuyén | hoc. Truong hop mén hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
mon/chuyén dé & t6, khéi chuyén mon; | tao gido vién thi phai ¢ bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va ¢6 chimg chi
tham gia danh gia, xét duyét dé tai | bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung | do Bo truong Bo Gido duc va Bao tao ban hanh.
ctia dong nghiép tir cap trudng tro 1én. | - Pam bao cac yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu ciu ctia vi tri
Tham gia cac hoat dong chuyén mon | viéc lam.
khac nhu kiém dinh chat lugng gido | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
Gido vién duc, thanh tra, kiém tra chuyén mon, | - Ndm viing chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha
222 tiéu hoc Hang II nghiép vu su pham tir cdp trudng trd | nudc, ~quy dinh va y€u céu cua nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc
hang II 1én; tham gia hudng dan, danh gia thuc | va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.

tap su pham cua sinh vién (néu co).
- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u
trudng phan cong.

- C6 kha nang trién khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh
gido duc; chu dong, linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc
phtl hop véi didu kién thyc té ciia nha truong va dia phuong; van dung
linh hoat va huong dan dong nghiép van dung, cap nhat kip thot yéu cau
d6i méi nhiing kién thic vé gido duc hoc va tam sinh 1y lra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh; tu chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vy chuyén va chat lugng, hiéu qué gido duc timg hoc sinh cua 16p
minh phu trach. Tich cuc, cha dong phdi hop véi dong nghiép, cha me
hoc sinh va cong ddng dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh.
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- Kha nang véan dung cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham {ng
dung vao thuc té giang day, gido duc; c6 kha ning danh gia hoic hudng
dan dong ‘nghi¢p lam cac san pham nghién ctru khoa hoc sur pham g
dung tir cip truong tré 1én. Co ndng luc su dung cong ngh¢ thong tin.
- Thyc hién nhiém vu giang day, gido | Tiéu chudn vé trinh dg dao tao, boi dwing:
duc hoc sinh trong cic truong tiéu hoc. | - C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
Tham gia xay dung ké hoach giang day, | tiéu hoc. Truong hgp mén hoc chwa di gido vién co bang cir nhan thudc
gido duc hoc sinh cta t6 chuyén mén | nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop
theo muc tiéu, chuong trinh gido duc | va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu
cép tiéu hoc. Thuc hién céc phuong | hoc theo chuong trinh do B6 truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
phap day hoc va gido duc theo hudéng | - Dam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cia vi tri
phat trién pham chét, nang lyc hoc sinh; | viéc lam.
tham gia phat hién, bdi dudng hoc sinh | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
ning khiéu; tham gia nghién ctru khoa | - Nam duoc chi truong, duong 16i, chinh sach, phap luat ctia Pang, Nha
Gido vién hoc su pham tng dung va lam d6 dung, | nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido dyc tiéu hoc va
223 tiéu hoc Hang III thiét bi day hoc cép tiéu hoc. Phdi hop | trién khai thuc hién vao cac nhiém vu dugc giao. Thuc hién giang day,
hang 11 v6i cha me hoc sinh va céc luc lugng xa | gido duc bdo dam chét luong theo chuong trinh gido duc, ké hoach gido

hoi trong giao duc hoc sinh, thyc hi¢n
cong tac tu vén hoc sinh tiéu hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u
trudng phan cong

duc cua nha truong.

- Van dung duogc kién thuc vé gido duc hoc va tam sinh ly ltra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh.

- C6 kha nang ap dung dugc cac phuong phap day hoc va gido duc phat
trién pham chét, ning luc cho hoc sinh. C6 kha niang phdi hop véi dong
nghiép, cha me hoc sinh va cong dong dé nang cao hi¢éu qua gido duc cho
hoc sinh. Thuong xuyén tu hoc, tu boi dudng dé phat trién nang luc
chuyén mén ban than; biét 4p dung cac két qua nghién ctru khoa hoc sur
pham ung dung vao thuc té giang day, giao duc; hudng din hoc sinh ty
lam duoc d6 dung day hoc. C6 nang luc sur dung cong ngh¢ thong tin.




HANG
R CHUC
TENVI | DANH NGHE . . o . 3
TRI VIEC NGHIEP A o A _ ) TIEU CHUAN VE TRINH PQ PAO TAO, BOI DUONG/
STT LAM < MO TA CONG VIEC CUA VTVL . R A i
HOAC NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
(VTVL) NGACH
CONG
CHUC
Tiéu c{tuén vé trinh d¢ dao tao, boi dwing: )
- C6 bang cur nhan tr¢ 1én thudc nganh dao tao giao vién doi voi giao
vién trung hoc co s¢. Trudng hop mén hoc chua du gido vién c6 bang cur
_ Thue hién nhiém vu gidng day, gido nhan thugc nganh dao tao gido vién thi phai co bang cir nhén chuyén
duc hoo sinh trong cac tfu ong tru}1]1, ghoc nganh phu hop va co ching chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho
co 6. Chi i t%len khai, %uron gg din gido vién trung hoc co sé theo chuong trinh do Bo trudng B Gido duc
dong nghiép trién khai cac chi truong, va l?ao te;10 bz}n h'fmh'x A chi hi 1h va véu cAu clia Vi tr
ndi dung doi moi ciia nganh, Tham gia | - Pam bdo cac yéu cau veé ching chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
N Y IR > | viéc lam.
cong tac kiém tra chuyén mon, nghiép
vu cho gido vién tir cAp x4 tro 1én; tham Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
‘2 danh eid hodc hudne din c gfw san | Tich cuc, chu dong thuc hién va tuyén truyen van dong, hudng dan
Gido vién I%hém nghgién clru khoaghoc vA cbng ddng nghiép thuc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua
224 trung hoc Hang | nghé tir cap x4 tro 1én. Tham gia ban t6 Dang, Nha nudc, quy diﬂh AVé yeu cdu gﬁa nganh, dia phuong vé gido
co sO hang [ chirc hodc ban gidm khao hodc ban ra duc trung hoc co so vao nhiém vu dugc giao.

dé trong cac hoi thi (cua gido vién hoic
hoc sinh) tir cAp xd tré 1én (néu co).
Lam bdo cao vién, chia s¢ kinh nghiém
hodc day minh hoa ¢ cac 16p tap huén,
bdi dudng phat trlen chuyén mon,
nghiép vu gido vién tir cp xa trd lén

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
phén cong cua hiéu truong.

- C6 kha nang thyuc hién va hudng din, hd tro dong nghiép xay dung ké
hoach day hoc va gidao duc pht hop véi diéu kién thuc té ctia nha trudong
va dia phuong; hudng dan, hd tro déng nghié¢p xay dung bai hoc theo
chi dé lién mon.

- C6 kha nang thyc hién va huéng din, hd trg dong nghiép trong viéc
vén dung phuong phap, cong ngh¢ day hoc va gido duc theo hudng phat
trién pham chat, nang luc hoc sinh phi hop voi diéu kién thuc té ciia nha
truong va dia phuong.

- C6 kha ning d& xuat v6i nha trudng cac bién phéap ting cuong su phdi
hop chit ché giira nha trudng véi cac td chire, ca nhan c6 lién quan trong
viéc thuc hién cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh. C6 nang luc su
dung cong nghé thong tin.
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- Thyc hién nhiém vu giang day, gido | Tiéu chudn vé trinh dj ddo tao, boi duong: ,
duc hoc sinh trong céc truong trung hoc | - C6 bang cur nhan tr¢ 1€n thudc nganh dao tao gido vién doi VQi gido
co s0. Lam béo‘céo vién hodc day minh | vién trung hoc co s¢. Truong hop mon hoc chua du giéo vién c6 bang cu
hoa & cac 16p boi dudng gido vién hoac | nhan thudc nganh dao tao giao \(ién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén
day thtr nghiém cdc mé hinh, phuong | nganh phu hop va c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho
phap, cong ngh¢ moi tir cﬁp truong trd | gido vién trung hoc co s¢ theo chuong trinh do Bo truéng B Gido duc
1€n; chu tri cac ndi dung boi dudng va | va Pao tao ban hanh.
sinh hoat chuyén d¢ ¢ t0 chuyén mon | - Pam bdo cac yéu cau ve ching chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
hodc tham gia xdy dung hoc li€u dién | viéc lam.
Giao vién tir. Tham gia hudéng dan hodc danh gid | T iéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghigp vu:
trung hoc cac san pham nghién ctru khoa hoc va | - Nam viing chu truong, duong 161, chinh sach, phap ludt cia Pang, Nha
2.2.5 X Hang II n Y \ X 1A . - N A, \ . A,
co s¢ hang cong ngh¢ tir cap truong tré 1én. Tham | nudce, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé€ gido duc trung hoc
11 gia ban gidm khdo hodc ban ra dé hodc | co s¢ va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.
nguoi hudng dan trong céc hoi thi (cua | - Co kha nang dieu chinh linh hoat k& hoach day hoc va gido duc phu
gido vién hodc hoc sinh) tir cap truong | hop véi di€u kién thuc t€ ctia nha truong va dia phuong; cd kha ning
trd 1€n (néu co). xay dung bai hoc theo chu dé lién mon. )
- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi€u | - C6 kha nang van dung c6 hi€u qua cac bién phdp tu van tdm ly, hudng nghiép
truong phan cong. phu hop véi timg doi twong hoc sinh trong hoat dong day hoc va gido dyc.
- Chu dong nghién ctru va c6 kha nang cap nhat kip thoi cac yéu cau méi
v€ chuyén mon, nghié¢p vy; c6 kha nang van dung sang tao, phu hop, cé
hi€éu qua céc hinh thirc nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu cia
ban than. C6 nang luc st dung cong nghé thong tin.
e n - Thuc hién nhiém vu gidng day, gido | Tiéu chuan vé trinh dg dao tao, boi dwing:
Gido vién . , \ 13 LA n N \ \ Y S
duc hoc sinh trong céc truong trung hoc | - C6 bang cur nhan tr¢ 1€n thudc nganh dao tao giao vién doi véi gido vién
trung hoc A £ ! ; . \ A 2T a1 s 1A
2.2.6 X Hang III co s0. Xay dung ké hoach gido duc cua | trung hoc co sé¢. Truong hgp mon hoc chua du gido vién c¢6 bang clir nhan
co sO hang . Ao N . n . \ o i a. 13 LA o \ \
I mon hoc dugc phan cong va tham gia | thudc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang ctir nhan chuyén nganh phu

xdy dung ké hoach gido duc cua to

hop va ¢ chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién
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chuyén moén theo muc ti€u, chuong
trinh gido duc cép trung hoc co sd. Day
hoc va gido duc hoc sinh theo chuong
trinh, ké hoach gido duc cua nha truong
va to chuyén mon; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha
truong to chic. Phdi hop véi cac to
chtic, ca nhan co lién quan dé thuc hién
cac hoat dong day hoc, gido duc, tu van
tam ly, huéng nghié€p cho hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu
truéong phan cong

trung hoc co s¢ theo chuong trinh do B truong Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh.

- Pam bao cic yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu ciu ctia vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam dugc chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nuéce, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc
co s& va trién khai thuc hién vao nhiém vu dugc giao.

- Nam viing kién thirc cia mon hoc duoc phan cong giang day; co kha
ning xdy dung dugc ké hoach day hoc va ap dung co hiéu qua cac
phuong phép day hoc va gido duc phat trién pham chat, nang lyc hoc sinh,
tich cuc hoa hoat dong cua hoc sinh.

- C6 kha nang tu van tam 1y, huéng nghiép cho hoc sinh; 16ng ghép cac
hoat dong tu van tdm 1y, huéng nghiép vao trong hoat dong day hoc va
gido duc. C6 nang luc st dung cong ngh¢ thong tin.

2.2.7

Thiét bi, thi
nghi¢m

- Thyc hién cong tac thiét bi, thi nghi¢m
trong trudng phd théng. Quan 1y, bao
quan, sir dung thiét bi; luu git, st dung
ho so thiét bi; sira chita nhimng thiét bi
don gian. Lap ké hoach st dung, mua
sam, sira chita thlet bi cua nha truong;
béo cdo va dé xuat véi hiéu truong nha
truong phuong an thanh ly, tiéu huy
thiét bi, hoa chat hong, hét han sir dung.
Chu tri cac ndi dung sinh hoat chuyén
dé vé thiét bi, thi nghiém & truong. Phbi
hop véi gido vién chuan bi cic thiét bi,

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tbt nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh Cong nghé thiét bi
truong hoc (hodc co bang tét nghiép cao dang trd 1én cac chuyén nganh
khéc phu hop véi vi tri viéc lam thiét b, thi nghiém & truong trung hoc).

- Pam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau caa vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu va biét van dung chii truong, duong 16i ctia bang, chinh sach, phap
luat caa Nha nuéc, quy dinh va yéu cau ciia nganh dbi voi cap hoc vao
trong linh vuc cong tac.

- Thuc hi¢n c6 hi€u qua ké hoach gido duc cua nha truong. C6 kha nang
quan 1y, st dung, bao quan thiét bi; phong chdng chay nd va chita chay
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hoa chat va vat liéu can thiét trong cac
bai thuc hanh, thi nghi¢m; dam bao cac
diéu kién vé an toan, phong chng chay
nd trong qua trinh thyc hanh, thi
nghiém.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u
trudng phan cong

trong trudng hop xay ra chiy no trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém.

- C6 kha nang sua chira, ty lam va ph01 hop véi gido vién, hoc sinh, cha
me hoc sinh lam d6 dung day hoc, thiét bi don gian.

- C6 kha nang van dung linh hoat, phbi hop va hd trg gido vién sir dung
¢6 higu qua thiét bi, thi nghiém vao thyc tién giang day cho hoc sinh. Co
nang lyc st dung cong nghé thong tin.

2.2.8

Giao vu

- Thuc hién cong tac gido vu trong
truong phd théng. Lap ké hoach, thuc
hién cong tac giao vu hang ndm cua nha
truong; bao cao dinh ky, thuong xuyén
theo quy dinh. Quan 1y, theo doi hé
thong ho so, s6 sach ctia nha trudng lién
quan dén hoc sinh. Phdi hop thyuc hién
cong tac tuyén sinh va cac nhiém vu
duogc giao lién quan dén thi, kiém tra,
danh gid hoc sinh; theo ddi hoc sinh
hang ngay.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu
truéng phan cong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

- C6 bang ot nghiép cao dang su pham tré' 1én hodc c6 bang tét nghiép cao
dang tré 1én cac chuyén nganh khac phu hop voi vi tri viée lam gido vu.

- bam bdo cac yéu cau veé chung chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Hiéu va biét van dung chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
ludt ctia Nha nuée, quy dinh va yéu cau ctia nganh ddi voi cp hoc vao
trong linh vuc cOng tac.

- Thyc hién c6 hi¢u qua ké hoach, chuong trinh gido duc ctia nha truong.
C6 nang luc to chirc va quan 1y hoc sinh dé thuc hién c6 hiéu qua cac
nhiém vu cda vién chuc gido vu.

- C6 kha nang phdi hop va giao tiép tot v6i dong nghiép; tu van, hd trg
hoc sinh va cha me hoc sinh trong thuc hi¢n nhiém vu. C6 nang luc st
dung cong nghé thong tin.

229

Tu van hoc
sinh

- Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén
cong tic tu van hoc sinh trong cac
truong pho thong theo quy dinh. Lap ké
hoach, thuc hién cong tac tu vAn hoc
sinh hang ndm cua nha trudong; bao cao

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang t6t nghiép cao ding tré 1én cac nganh, nhom nganh: Tam 1y hoc
giao duc, Giao dyc hoc, Tam ly hoc quan 1y, Tam ly va gido duc gidi tinh,
Gi4o duc gia tri song va k¥ nang song hodc nganh, chuyén nganh khac
phu hgp véi vi tri viée lam tu van hoc sinh.
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dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh. | - Dam béo cic yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau ciia vi tri viéc lam.
Quan 1y, theo ddi hé théng hd so, s6 | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
sach lién quan dén cong tac tu van hoc | - Hiéu va biét van dung chii truong, duong 16i ctia bang, chinh sach, phap
sinh. Phéi hop véi gido vién, nhan vién | luat caa Nha nuéc, quy dinh va yéu cau cia nganh dbi voi cip hoc vao
trong nha trudng t6 chic cac hoat dong | trong linh virc cong tac.
tur van hoc sinh. - Nam vimg ddc diém tam, sinh 1y Iira tudi; nhan dién duoc tinh da dang va tinh
- Thuc hién cac nhiém vy khac do hi€u | nhay cam cua déi tuong can tu van; hiéu biét vé cac hoat dong nghé nghiép.
trudng phan cong - C6 kha ning thiét ké va thyc hién cac chuong trinh phong ngira, can
thiép, thiic day sirc khoe va kha nang phuc hoi tim 1y cua hoc sinh va thyuc
hién cac chuong trinh huéng nghiép.
- C6 kha nang phéi hop vdi cac to chirc, ca nhan c6 lién quan dé thyc hién
nhiém vu. C6 nang lyc st dung cong ngh¢ thong tin.
- Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duéng:
cong tac hd tro gido duc hoc sinh 1a | - C6 bang tot nghiép cao ding tré 1én nganh, chuyén nganh hd trg gido
ngudi khuyét tat, hoc sinh hoc hoa nhap | duc ngudi khuyét tat hodc co bang tot nghiép cao dang trd 1én mot trong
trong truong phd thong. Tham gia xAy | cic nganh, nghé thudc linh vuc, nhom nganh, nghé: Pao tao gido vién,
dung ké hoach gido duc cho nguoi | Tam 1y hoc, Cong tac xa hoi, Strc khoe (theo quy dinh cua Bo Gido duc
khuyét tat. Thyc hién chuong trinh, ké | va Pao tao va B Lao dong, Thuong binh va X hoi);
Hb tro gido hoach hd tro giao duc nguoi khuyét tat | - Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
2.2.10 | duc nguoi theo yéu cau va quy dinh ctia don vi. H3 | nghiép vién chure hd trg gido duc nguoi khuyét tat theo quy dinh.
khuyét tat tro gido vién trong cac hoat déng chiam | Tiéu chudn vé nang lwe chuyén mon, nghiép vu:

soc, giao duc nguoi khuyét tat. Phdi hop
voi gido vién gidng day, gido vién chu
nhiém danh gid nguoi khuyét tat. Tham
gia huy dong ngudi khuyét tat dén
truong hoc tap.Ho tro, tu van cho gia
dinh ngudi khuyét tit va cong dong vé

- C6 kién thuc hiéu biét vé phap luat, thuc hién phap luét trong co s& gido
duc tiéu hoc va vin hoa hoc duong.

- C6 hiéu biét vé dic diém, nhu cau cta ngudi khuyét tat; cong tac hd trg
gido duc nguoi khuyét tat va cac chinh sach ctia Nha nude, ctia nganh, ciia
dia phuong lién quan dén cong tac hd tro gido duc ngudi khuyét tat.

- Thuc hién hoac phéi hop thuc hién dugc ndi dung chuong trinh hd trg
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kién thirc, k¥ ning chim soc, gido duc | gido duc ngudi khuyét tat cap tiéu hoc.
ngudi khuyét tat; - Van dung dugc kién thuc va ky nang chuyén moén co ban vao thyc tién
- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu | hd tro gido duc cho ngu(n khuyet tat.
truong phan cong. - C6 ky nang hd tro, tw van, tham gia, ph01 hop véi gido vién, gia dinh va
cong dong trong gido duc nguoi khuyét tat. Co nang luc sir dung cong
nghé thong tin.
3.2 | Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
Tham gia thuc hién bao dam diéu kién | - C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhém nganh sau:
lam viéc cua don vi va cua vién chuc, | Hanh chinh; Luét; Quan tri Van phong; Quan Iy nha nudc, Quan 1y gido duc;
nguoi lao dong cua. Tham gia thyc hién | Quan tri nhan luc hodc nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri
Chuyén cong tac bao dam vé sinh modi truong, | viéc lam; L . '
vien v ‘ phong lam viéc. Tham gia thuc hién cong | - Dam bao cac yéu cau, di€u kién v€ boi dudng chimg chi theo quy dinh.
3.2.1 quan tri Chuyén vién | tAc mua sam tai san, trang thiét bi, hang | Tiéu chudn vé ning ly’cﬂ chuyén mon, nghiép vu:
cong & hoa cong cuy, dung cu, vat tu, yan phong, | C6 ning lyc tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thude linh vye dugc giao;
van phong phdm... Tham gia t6 chirc | trong cong tac quan tri cong sd; thuc hién quy trinh, nguyén tac, trinh tu, tha
trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén | tuc nghiép vu hanh chinh; nghlen clru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyét
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén | phuyc, t6 chirc trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy
cong. cac tinh huong thude linh vuc dugc giao; c6 nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc phdi hop theo nhém.
Chu tri hodc tham gia nghién ctru, tham | Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwing:
Ké toan muu giup lanh dao don vi, tong hop vé | - C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, chuyén nganh:
399 truong hoéq Hang III tr& cc}ng tac !(é toan cua don vi; hach toan | K& toan, Tai chinh, Klém tqén. o )
o phu trach ké 1én ké toan vé thu, chi tai chinh cua don vi; | - Pam bao cac yéu cau, di¢u kién veé boi dudng chiung chi déi véi ngach
toan béo céo tinh hinh thuc hién thu, chi tai | ké toan vién theo quy dinh.

chinh ctia don vi cho cac don vi thudc
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linh vuc pham vi quan 1y; thuc hién céc
nhiém vy, cong viéc theo mang cong
viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

C6 nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thude linh vuc duge giao.
Nang luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan ly tai san nha nu6c. Nang
luc nghlen clru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai
cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh huong thudc linh
vuc duoc giao. Nang luc, kha nang lam viéc ddc lap hoac ph01 hop theo
nhom.

323

Keé toan
vién

Hang III

Tham gia nghién clru, tham muu giup
lanh dao don vi, tong hop vé cong tac ké
toan cta don vi; hach toan ké toan vé thu,
chi tai chinh cua don vi; bao c4o tinh hinh
thuc hién thu, chi tai chinh ctia don vi cho
cac don vi thudc linh vuc pham vi quan
ly; thuc hi¢n cac nhiém vy, cong vigc
theo mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, chuyén nganh:
K& toan, Tai chinh, Kiém toan.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi ddi voi ngach
ké toan vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

C6 nang luc tham muu, t6 chirc, thue hién cong tac thude linh vuc duge giao.
Nang luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan ly tai san nha nu6e. Nang
luc nghién ctru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chtrc trién khai
cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac tinh huong thugc linh
vuc dugc giao. Nang lyc, kha nang lam viéc ddc lap hoac pho1 hop theo
nhom.

324

Keé toan
vién trung
cap

Hang IV

Tham muu giap hiéu truéng thuc hién
cac nhiém vu ké toan cua don vi; hach
toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua
don vi; bao cao tinh hinh thuc hién thu,
chi tai chinh cta don vi thudc linh vuc
pham vi quan ly; thyc hién ciac nhi€ém
vy, cong viéc theo mang cong vi¢e dugc
phén cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, béi dwing:

- C6 bang tot nghiép Trung cp trd [én mot trong cac nganh, chuyén nganh:
K& toan, Tai chinh, Klem toan.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi d6i voi ké toan
vién trung cép theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:

Kha ning chu tri tham muu x4y dung cac vin ban, huéng dan thuc hién,
kiém tra viéc thuc hién va phdi hop thue hién cdc nhiém vu theo nhiém vu
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cua vi tri viéc lam
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:
- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én nganh hodc chuyén nganh Vin thu -
Luu trir. Trudng hop c6 bang tét nghiép dai hoc nganh, chuyén nganh
Tham muu gitp 1anh dao don vi thyuc | khac phai c6 ching chi boi dudng nghiép vu van thu do co sé dao tao cd
hién cac hoat dong vian thu cua don vi, | thim quyén cip.
cac nhiém vy, cong vi¢c theo mang | - Pam bdo cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi van thu vién
cong viéc dugc phan cong. theo quy dinh.
Vin thu Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu: .
3.2.5 A Vian thu vién - Nam virng chu truong, duong 161 cua Pang, phdp luat vé cong tac van
vien \ ‘A \ s . n A, =
thu, quy trinh nghi€p vu va cac nhi¢ém vu cy thé cia van thu;
- Co ky nang kiém soat viéc bao dam tudn thu dung thé thirc, quy trinh, thu tuc,
thdm quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;
- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.
- Ném ving cac quy ché ctia Nha trudng vé cong tac van thu; quy ché bao
mat trong Trudng, ndm viing quy trinh, tht tuc gii, nhan cong vian, dién tin
theo dia chi. C6 nang luc téng hop, xay dung ké hoach, théng ké, luu trir;
Tham muu gitp 1nh dao co quan, don Tiéu chm;n vé trinh dp dao tgo, boi dwong:
vi thuc hién céc hoat dong van thu cua | - C6 bang tot nghiép trung cap tro 1én nganh hodc chuyén nganh Van thu
Vin thu ] B co quan, céc nhiém vy, cong viéc theo | - Luu trit. Trudng hop c6 bang tot nghiép trung cap trd 1én nganh, chuyén
326 | vién trung Van thu Vi€n | ang cong viée duge phan cong. nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu van thu do co so dao
chp trung cap tao c6 thAm quyén cap.

- bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi vin thu vién
trung cap theo quy dinh.
Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
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- Co ky nang kiém soat viéc bao dam tuan thu dung thé thirc, quy trinh, thu tuc,
thdm quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;
- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.
- Nam virng cac quy ché cua Nha truong ve cong tac van thu; quy ché bao
mat trong Truong, ndm vimg quy trinh, thu tuc giri, nhan cong van, dién tin
theo dia chi. C6 nang luc tong hop, xay dung ké hoach, thong ké, Iuu trit;
o .| Tiéu chuan vé trinh dj dao tgo, boi duing: )
- Tham‘ muu giup lanh dao don vi, Xay | - Co bang tot nghiép dai hoc trd 1€n mot trong cac nganh, chuyén nganh: Ké
dung dé an vé quan ly kho, qu?,don VI | toan, Tai chinh, Kinh t€, Hanh chinh, Quan t‘rj van phong. hodc nganh,
quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém | chuyén nganh dao tao khac phu hop v6i yéu cau vi tri viéc lam, linh vic
Chuvén soat tién mat, tai san, gidy to cO gia; | cong tac.
A A dam bdo an toan cic quy dugc giao | - Pam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri viée lam.
3.2.7 | viénvetha | Chuyén vién . s i n i n ~ AR s o N Y A oA o
0 quan ly; thuc hién nhiém vu quy day du, | Tiéu chuan vé ning ly’cv chuyén mon, nghiép vu:
quy kip thoi, chinh x4c, diang quy dinh; C6 nang lyc tham muu, to chtrc, thyc hiér} cong tac thudc linh vuc dugc g{ao.
- Thyc hién cac nhiém vy, cong viéc | Nang luc trong cong tac thu, chi quy tién mat. Nang luc nghién clu, tong
theo mang cong viéc dugc phan cong. hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viéc va giai
quyét cac van d& phat sinh, xtr 1y céac tinh huong thudc linh vuc dugc giao.
Nang luc, kha nang lam viéc doc lap hodc phdi hop theo nhom.
s 1 oA exs o g .. | Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
- ly t t t ? .
Quaq y tien, tal safl, glay 107 €O #1414 bang tot nghiép Cao dang try 1én nganh hodc nhom nganh: Ké toan, Tai
dugc giao quan ly dugc an toan, day du, z 8 : . .
. o . , o 5~ 4. | chinh, Kinh té, Hanh chinh, Quan tri van phong hoac nganh, chuyén nganh
. , kip thoi, chinh xéc, dap tng yéu cau
398 Can su thu Cén su quan Iy: thire hién nhiém vy th qu§ day dao tao khac phu hop v6i yéu cau vi tri viée lam.
o quy j . i i : - bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo quy dinh.

du, kip thoi, chinh xac, ding quy dinh;
- Thyc hién céc nhi¢m vu chuyén mon

theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:
Co nang lyc tham muu, to chure, thuc hién cong tac thudc linh vuce dugce giao.
Nang luc trong cong tac thu, chi quy tién mat. Nang luc nghién cuu, tong
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hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chtrc trién khai cong viéc va giai
quyét cac vin d& phat sinh, xtr 1y cac tinh huong thudc linh vuc duoc giao.
Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac ph01 hop theo nhom.
Tiéu c]zutfrg vé trinh d¢ dao tgo, boi dwong: )
- Quén 1y tidn, ti san, gidy to c6 gid | - Co bang tot ﬁghiép trung cap tro 1én nganh hoac nhém nganh: Ké toan, Tai
d 1y el I d > & ty‘ 4 g chinh, Kinh t¢, Hanh chinh, Quan tri van phong. hodc nganh, chuyén nganh
kl.mihg‘l?lo Cﬁl,arlll Y , u(_)’(;:,an ’Oan, Aay P > | dao tao khac phu hop v61 yeu cau vi tr1 viéc lam.
Nhan vién A 'p thot, chiih xac, dap ung yeu cal| _pam pao cac > yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi theo quy dinh.
329 Nhén vién quan ly; thuc hién nhi¢m vy thu quy day

thu quy

du, kip thoi, chinh xac, ding quy dinh;
- Thyc hién céc nhi¢m vu chuyén mon
theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

C6 nang lyc thyc hién cong tac thude linh vyc dugc giao. Nang luc trong
cong tac thu, chi quy tién mat; tong hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc,
t chtrc trién khai cong viéc va g1a1 quyét cac van dé phat sinh, xur Iy cac
tinh hudng thudc linh vuc dugc giao.
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Tiéu c‘hm“;n’ vé trinh d¢ dao tao, béi dwing:
- Co bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én nganh, nhom nganh: Thu vién; Thong
, tin - thu vién. Truong hop t6t nghi€p dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh khac
- Chu tri hodc tryc tiép thuc hién cac | phai c6 chimg chi boi dudng kién thire, ky nang nghé nghiép chuyén
hoat dong nghi€p vu thu vién. Tham gia | nganh thong tin - thu vién do co quan, ‘to chtc ¢6 thAm quyén cap.
xdy dyng néi dung chwong trinh, bién | - BDam bdo cac yéu cau, diéu kién v€ boi dudng ching chi theo quy dinh.
3210 Thu vién Hane 11 soan tai lieu va tham gia boi dudng, | Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
o vién hang II ang huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho | - Co tinh than trach nhiém voi cong viée duge giao, tuén thu quy dinh cua
thu vién vién hang dudi. phap luat; thyc hién dung va day du cac nghia vu cua vién chuc trong hoat
- Thuc hién céc nhi¢m vu chuyén moén | dong nghé nghiép. ) ) .
theo mang cong vi¢c dugc phan cong. - C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop voi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.
- C6 nang lyc tham muu xay dung cac van ban; cé nang luc thuc hién céac
hoat dong chuyén modn, nghi€p vu; Str dung cong nghé thong tin.
Tiéu c‘hmi?n’ vé trinh d¢ dao tao, béi dwing:
- Co bang tot nghiép dai hoc tr¢ Ién nganh, nhom nganh: Thu vién; Thong
- Tham muu thyc hién cac hoat dong | tin - thu vién. Truong hop t6t nghiép dai hoc tr¢ Ién chuyén nganh khac
nghiép vu thu vién. Tham gia xdy dung | phai c6 ching chi boi dudng kién thire, ky nang nghé nghiép chuyén
A ndi dung chuong trinh, bién soan tai | nganh thong tin - thu vién do co quan, to chirc c6 tham quyén cap.
ThlIVlE}l’l R N . X ~ , x , , , N A Y N X1 A - , , .
A lidu va tham gia boi dudng, hudéng dan | - Pam bao céac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi theo quy dinh.
3.2.11 | vién hang Hang I1I n A oA oA 2 A
I chuyén mon, nghi€p vu cho thu vién | Tiéu chuan vé nang luwc chuyén mon, nghiép vu:

vién hang dudi.
- Thyc hién céc nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viée dugc giao, tuan thil quy dinh clia  phap luat;
thuc hién ding va day du cac nghia vu cta vién chiic trong hoat dong nghe nghiép.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop voi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Co6 kha nang tham muu xay dung cac van ban; c6 nang luc thuc hién cac
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hoat dong chuyén modn, nghiép vu; Str dung cong nghé thong tin.
Tiéu chuin vé trinh dj dao tao, boi dwong:
- Co bang tot nghiép trung cap trd Ién nganh, nhom nganh: Thu vién;
Thong tin - thu vién. Truong hop t6t nghi€p trung cap tré 1én chuyén
- Thuc hién céc hoat dong nghiép vu nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng kién thire, ky nang nghé nghiép
n a4k . ~ - | chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cap.
thu vién. Thyc hi¢n ké hoach hang nam
A PR A N . - Pam bao céac yéu cau, dicu kién vé bdi dudng ching chi theo quy dinh.
Thu vién vé nhiém vu chuyén mén dang dam | ... Z AT . A - .
o n N " Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
3.2.12 | vién hang Hang IV nhiém theo phan cong. Truc ti€p phuc L o A .. n . A " . A , . \
o A - Co tinh than trach nhiém véi cong viéc dugce giao, tuan thu quy dinh ctuia
v vu ngudi su dung thu vién.

- Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

phap luat; thuc hién dung va day du cc nghia vy ciia vién chirc trong hoat
dong nghé nghiép.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi ddng nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Co6 nang luc thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu; Str dung
cong nghé thong tin.
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- Thyc hién cong tac so cuu, cép cuu
cho hoc sinh. Trién khai cac bién phap
v¢ sinh phong, chéng dich bénh Nha
truong. Tu van cho hoc sinh Ve cac van Ticu c hmfn vé dao tao, bdi dieing:
a h?n quan defl b¢nh tat,, yeu t 0 NEUY o bang tot nghiép Trung cap nganh, chuyén nganh Y tr¢ 1én.
co Nsuc khoe,’ nang?r cap} suce tho;g, d%nh - bam bao cac yéu cau vé€ ching chi theo quy dinh va yéu cau cua Vi tri
dudng hop ly, phat trién thé chat, tinh
Y té hoc than va hoat dong thé lyc. Hudng dan Vl.e‘ic lam.z P A o
3.2.13 dm‘)‘ng céc bien hén ba f dAm an todn Vég sinh Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu: )
16 déhg pphgng chéng tai nan tﬁuong - Nam vimg va thuong xuyén cép nhét kién thirc chuyén mén y te;
tich tfoné qué tr,inh hoc tap :chl}c hanh, | - C6 kha nang t6 chirc cac hoat dong quan ly, bao vé va cham soc suc
, R L R R " | khée cho hoc sinh; kha nang t6 chic cac hoat dong truyén thong, gido duc
Huoéng dan céc bién phap bao dam an | .
o x stc khoe.
toan vé€ sinh thyc pham.
- Thyc hién cac nhiém vy, cong viéc
khéac dugc phan cong.
4.3 | Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
- Pam béo cong tac v¢ sinh truong 16p | C6 bang tot nghiép Phd thong trung hoc trd 1én; Kién thirc bd tro: Kién
Nhén vien sach §é, gon gang theo dung thoi gian | thirc t6 chirc sy kién, quan hé d6i ngoai, d6i ndi; Kién thirc vé& bao vé moi
43.1 quy dinh trong hgp dong lao dong. truong, v€ sinh an toan lao dong

phuc vu - Thye hién nhiém vu khéc theo sy phan

cong cua hiéu truéng nha truong.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
Co6 dao duc va ban linh; T6 chirc thuc hi¢n cong viée; cd ki nang giao ti€p
ung xtr; Quan hé phoi hop; Kha nang lam viéc doc lap
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- Thyc hién cong viéc ndu an, nudi | Tidu chudn vé trinh dj dao tao, boi dudng:
A n dudng hoc sinh. C6 bang tot nghi€p trung cap nau an tro 1én.
Nhén vién A A n n \ o P P L
4.3.2 FE - Thyc hién cong viéc do hi€u trudng | Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
nau an A ~ . 2 AL A 1~ A x - ~ < .
phan cong. - Hi€u biét vé linh vyc nau an, nuéi dudng, cham soc.
- Bam bao an toan v¢€ sinh thyc pham.
i Thuc hién nhlcrri Vv bao ve T1:u SO Tiu chmfn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
truong hoc theo phan cong, ddm bdo an
Nhan vien ninh. an toan theo véu cAu cone tic cla Co bang t6t nghiép tir trung hoc pho thong tr¢ 1én va qua lop bdi dudng
433 ’ Y g vé nghiép vu bao v¢; Kién thirc b trg: C6 kién thirc vé nghiép vu bao vé.

bao vé

nha truong.
- Thyc hién nhiém vu khac theo su phan

cong cua hiéu trudng nha truong.

Tiéu chudn vé ning lic chuyén mon, nghiép vu:
Thyc hién nhu Muc 14.2 phan 14
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